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Tlirkiye
lumhuriyeti
(imlik Kartr,
numa Mahsus
)rdo) Pasaport
Siiriicii Belgesi
e Ilgili Ortak
Hiikiimler

l-Randevur Ttirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kanr, Umuma
Mahsus (Bordo) Pasapon ve Si.irticii Belgesi baivurulannda
https://randevu.nvi.gov.tr intemet sitesinden veya "Alo 199"
gagn merkezi araclhgtyla rirndevu almacaktrr.
2-Odeme Itlemleri: 2918 saylh Kanunun l3l inci
maddesinin 5 inci fikasl kapsammda allnan hi4n€t bedeli,
degerli kaglt ve harg bedellerinin tahsilatr Vergi Dairesi
MudUrliiklerince veya Maliye Bakanlgrnrn anlatma yaphgl
bankalar aracrlrlryla yaprlacak ve makbuz ile bagvuru
yapllacaktrr.
3-Fotograf: Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kanr, Umuma
Mahsus (Bordo) Pasapon ye Sijrijcii Belgesi baqvurulannda
kullanrlacak fotografin ki$inin son halini gdstermesi
bakrmrndan son altl ay iqinde gekilmip ve 5x6 ebadlnda
biyometrik olmasr gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda
gogaltllan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez,
ISrk fotografta yiize e$it yansrtrlmah ve g6lge
bulunmamalrdrr. Fotografta kontrast iyi ayarlanmrg olmalr,
vilz hatlarr nel ve keskin olnrllrdrr.

2 T rkiye
3umhuriyeti
<imlik Kartr

l-Kimlik Kanr talebindg biyometrik verisi vo imzasr
ahnacak on be; yaqrnr tamamlamrq herkesin gahsen

basvurmasl esastrr.
2-On beq ya$lnl tarnarnlamri kigilerin kimlik kartr
balvurusunda parmak izi allnacak olup, nilfus cuzdanr,
uluslar arasr aile ciizdanl, pasaport, silrilcti belgesi, memur
ciizdanr, avukat kimlik karu, askeri kimlik kartr, gibi kimlik
belgesi yerine gegen fotografll belge vc bir adet biyometrik
lotograf ile yaprlrr.
3-Fotografll bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne,

baba, e9,karde9 veya relit olan gocuklanndan biri ile
mtlracaat edilir. Bunlann bulunmamasr durumunda ise kolluk
kuvvetlerince soru$turma yaplllr. Soru$turmanln olumlu
sonuQlanmasr halinde kimlik kartl ba$vurusu ahnrr.
Soruiturmanln olumlu sonuglanmamasr ya da elde edilen
bilgi ve bulgulann yeterli gdrijlmemesi, kitinin iddia ottigi
kaydrn sahibi oldugu hususunda tereddude dilftilmesi
halinde: varsa anne veya b0basrnrn dlmus olmast halinde ise

varsa kardcslcrindcn. lrbbi rapora da)alr Tiirk
Mahkemelerinden alrnmr$ xnnc-babasr/kardeslefi olduguna
dair tespil karan ibraz edihredikQe kimlik kanr ba$vurusu

allnmaz.

ilgili Memur ite
Gairiltmeye
Baslandrgr Andan
Itibaren Ortalama
l5-20 Dakika

3 si "iicli B€lgesi

1-Siiriicii Belgesi alacak kiiinin bizzat mtiracaatr esastr.
2-Ba$vuru i$lem tiirune gore;

a)ilk Kayrt,
b)Yenileme/Srnrf Ekleme
c)Dr$ Ulkelerden alrnan surucu belgesi degi$tiIme (Tebdil)
iqlemlerinde ba5vuru esnasrnda ibraz edilmesi gereken bilgi
ve belgelerin hazrr edilmesi gerekmektedir.

ilgili Memur ile
Gdriifmeye
Ba$landrgr Andan
itibaren Ortalama
l5-20 Dakika



(lstenilen belgeler sitede daha ayrrntrh olarak agrklanmr$trr.)

4

Umuma Mahsus
(Bordo)Pasaport

l-Pasaport belgesi alacak k i5inin bizzat miiracaatr esastrr.
2-Ergin olmayanlar veya krsrtlrlar iqin veli, vasi veya kayyum
karan ve lnuvalakat belp,esi ve ba;vuru srrastnda ibraz
edilmesi gereken belgelcr sitede daha aynntrlr olarak
a9lKlanmlltlr.
7 (ycdi) yaSrnrn tamamliinmr$ hcr bircydcn parmak izi
allnacaKtlr,

ilgili Memur ile
Gtirii$meye

Ba$landrgr Andan
Itibaren Ortalama

l5-20 Dakika
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Dogum Tescili

-Dolum 13ildirimini Anne veya Baba yapar.
-Dogum tescili dogumu gdstcren l{esmi Belge ile yaprlrr.
-Sag olarak diinyaya gelen her gocugun , dolumdan itibaren
Ttirkiye'de 30 giln iginde llUfus Miidtirltigune, Yun Dr$rnda
ise 60 Giin iginde Dr9 Temrilciiige bildirilmesi zorunludur.
-Saghk kuruluSlan ve salIk kuruluglarr drgrnda salhk
personeli nezaretinde gcrgeklelen dogumlar ilgili saghk
birimlerince bulunulan yer niifus mtidiirliigiine be$ ii giinii
iginde elektronik olarak sisteme yijklenir.
-Saglrk pcfsonelinin takibi drSrnda dolan gocuklann dogum
bildirimi n0fus mUdurlUklJrine sdzlii beyanla da yapabilir.
Ancak sdzlii beyanda mijlki idarc amirinin cmri ile aile
hekimlerince beyanlarrn dogrulugunun ara$tlnlmasl
zoruntuour.

ilgili Me.nur ite
Ciiriitmeye

. Ba$landrgr Andan
Itibaren Ortalama l0

Dakika

6

Oliim Tescili

Oliim nerede meydana gelmig ise 6liinr olayrnr bildirmekle
yiikiimlij olanlar tarallndan diizenlenen ve l0 giln iginde
gdnderilmcsi gereken MllRNiS Oltim fulanagr ilc Olitm
l cscili yaprlrr.
lrski tarihlcrdc gcrgekle$en iiliim ola!rna iliqkin hcrhangi bir
bclge ibraz edilemiyorsa dliim olayrnr kolluk kuvvctlerince
yaprlacak tahkikat sonucuna gOre iiliim tescili yaptltr.
Tahkikat siiresi ortalama 30-45 siindiir.

Ortalama 5 Dakika

7

Evlenme Tescili

Evlendirmey€ yetkili makamlar tarafindan gdnderilen
MERNiS Evlenme Bildirini ile tescil edilir.

Ortalama 5 Dakika

8 Niifus Kayrt
Ornegi ve

Yerlepim Yeri
Belgesi

l-Kimlik Payla$rm Sistemi ijzerinden nilfus kayrl iimegi,
yerleSim ycri belgesi ve kimlik kartr 6rnegine eritebilen kurum
ve tiizel kiqiler bu belgeleri ilgilisinden ve nilfus miidtrliigiinden
talep etmeksizin Kimlik Paylagrmr Sisteminden temin ederler.
2-KiSiler; kendileri ve alt yada [ist soylaflna ait niifus kayrt

drneklerini, kendi erive ergif olmayan gocuklannrn ise yerletim
yeri belgelerlnl, gUvenli kim ik dogrulama araelaflnr kullanarak
e-Devlet kaprsr rizerinden sorgulayabllir, sonucu fiziki veya

elektronik ortamda merciine verebilir. E-Devlet ka pLsr Lizerinden
alrnan belgeler, nrifus mLidirl0klerinden alnmrs diger belgeler

eibiavnr hukuki deEere sahiDtir.

9 Adres Beyanr 1-Kimlilini ispatlayacak belge ile 20 ig giinii igerisinde Sahsen
milracaat edilir. Gtlvenli eleklronik imza ile de adres bildirimi
yaprlabilir.
a)Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Veri Tabanrnda yer ahp
almadlgl ile beyan edilen adreste baskaslnln olup olmadrgr
kontrolii yaplllr. Bif engcl yok isc hcrhangi bir belge
jslcnmeksizin adres bcyanl tescil cdilir.

Ortalama 5-10 Dakika



b)Yaprlan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir
baikaslnrn oturdugu tespit edilir ise ilgilidcn adresinin teyit €dici
Fatura ve sozlelme (elektrik, Su, Dolalgaz) gibi belgeler istenir.
2-Birlikte oturulacak kigi ile akrabalrk bagr olsun-olmasrn
birlikte miiracaat edilir ve birlikte oturulduAuna dair muvafakat
belgesi imzalalrlrr. iSlemi yapan memur $uphe halinde Kolluk
Kuvvetlerinden Tahkikat yaptlmastnr ister ve Tahkikat sonucuna
gdre iSlemi sonuqlandtrtr veya reddgder. Geg Bildirim veya
Cergege A)'krrl Adres Beyanr halinde 5490 Sayrh N fus
Hizmetleri Kanunu uyannca ldari Para Cezasr uygulanrr.
'Posta yoluyla adres bildirimi yaprlmaz.

l0 Ida e Kurulu Ksrarl
ile Yaprlan

Degifiklikler

2l/06/1934 tarihli ve 2525 sayrl Soyadr Kanununun 3.
Maddesine aykln soyadlan ile yazrm ve imla hatast bulunan ad
ve Soyadlan mahkeme karan aranmakstztn il veya ilqe idare
kurulunun verecegi kararla bir defaya mahsus olmak uzere
degiitirilebilir. Kanunun yilrtrlitge girdili 03ltv2\l7
tarihinden itibaren ki$inin iki yrl igerisinde yerle$im yerinin
bulundugu nufus miidijrlugiine yazrh bagvurmasryla igleme
allnlr.

Miiracaat Tarihinden
itibaren 25-30 ciin

Ifind€

l1
Bo$

K!

Evlenme ve
Inma sonrasrnda
lrnlarda Soyadr
Degi$ikligi

-Kimlilini ispatlayacak belgc ile miiracaat edilir.
-E$ soyadr dntnde dnceki soyadrnr,
-Bosandrgr eginin soyadrnr kullanmaslna izin verilen kadrnrn
evlenmeden 6nceki soyadtnl.
-E$inin soyadr ile birlikte itnceki soyadrnr ra$ryan kadrnrn e$inin
soyadrnr kullanmak istemesi halinde nUf'us miidurli.igiince yazllt
beyanr ahnrr.

Ortalama 5 Dakika

12
in Hanesinde
Degigiklik

-Kimligini ispatlayacak belge ilc milracaar edilir.
-Kiii ergin ise yazlll beyanrna uygun olarak, din hanesi
degi$tirilir, bot brrakrlrr.
-Re$it olmayanlar igin anne ve babanrn birlikte yazrlr beyanr
gereklr.

Ortalana 5 dakika

13
Ta nr ma

-Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve gocugun annesinin
miiracMtl gerekir.
-Varsa gocugu ait dogum raporu,
-Anne yabancl ise Medeni Halini gdsterir usuliine giire
onaylanmrs bir belgenin Noter Tasdikli Tiirkce Terciimesi,

Ortalama 20 Dakika

14
Mavi Kart

TUrk Vatandafr olup da qrkma izni almak suretiyle Tiirk
Vatanda{llgrnl kaybedenlere mi.hacaatlan halinde Mavi Kart
diizenlenir.

Ortalama 4-6 Dakika

l5 )iger Kurum
Vazrtmalan

Ilgili kurumlardan istenen belgeler Yasal siiresi igindo
giinderilir.

t6
D] !er Kurumlara

lidecek Olan
Evraklar

Her Hafta Cuma giinu saal 16.00 da postaya verilir.

'Ba$vuru esnasrnd€

siirede tamamlanmi
muracaal yeflne ba

ilk Miiracaat Yer
lsrm
Unvanr
Adres n

Hiikiim€t Konagr
Telefon : 0 (362)
e-posta:atakumj

/ukaflda belirtilen belgelerin dr$rnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yaprlmaslna ragmen hizmetin belirtilen
nasr veya yukandaki tabloda bazr hiznetlerin bulunmadrgrnrn lespili durumunda ilk m0racaat yerine yada ikinci
urunuz.--

: ikinui Miiracaat Yeril
:Hakkr KURUCUOC LU isim :Kemal YILDIZ
: Niifus Miidiirii Unvan :Kaymakam
rMimarsinan Mah. Belediye Cad. No:14
ktr2 Atakurn/SAMSUN
'39 29 49 Telofon i 0 (362) 438 65 l0
@nvi.gov.tr e-posta :atakum@atakum.gov.tr


