T.C.
ATAKUM KAYMAKAMLIGI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

v__/w.w VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC SURE)
3091 Sayih Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Vali ve L= _U:nrﬂm, .
1 . . i 2- Kira kontrat, 15 GUN
[Kaymakamhklarca Onlenmesi Yollart ;
3-  Tapu Belgesi.
2 1483 Sayili Memurlar Ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmas:  [Sikayet Dilekgesi ( Dilekgede bulunmas: gereken hususlar; Sikavet¢inin Adi, Soyadi, Adresi ve Telefon Numaras. 30415 GUN
Hakkinda Basvuru Sikayet Edilen Memurun Adi, Soyadi ve Calistigt Kurum) e
Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:
1- Lokal agilmasi konusunda alinmig yénetim kurulu karanmn érnegi,
2-  Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi érnei, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3-  Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklan kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamamimn
2 Lokal (ickisizfickili) izin Belgesi diizenlenmesi Mwuwm%m igyeri sahiplerinin oy goklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karan 30 GUN
I- Yapi kullanma (iskan) i1zin belgesi, (Bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak
stz konusu yerin lokal olarak kullamlmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller
igin Cevre ve Sehircilik [1 Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigima dair
belge)
4-
Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir.
1-  Fatura,
3 [Tiiketici Sorunlar Basvurusu 2-  Sans Fisi 3AY
3-  Garanti Belgesi,
4-  Sozlesme vb.
[Bagvuru Belgeleri:
1- Um_mwan
5651 Sayih Kanun Geredi Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim m- ER_._. Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediveden onayl bir 6rnegi )
4 aslavic: izin Belaesi 3- Vergi Levhasi 15 GUN
Pagiaylerizin belgest 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sozlesmesi,
6-  TIB onayl filtre programi.
" e i . [dari nitelikteki belgelerin tasdikinde [lgemiz sinirlan igerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, lge "
5 Apostille™ tasdik gerhi Nifus Mudirligi tarafindan diizenlenen belgeler noter onayh belgelerin imza tasdiki islemi. I GUN
6 linsan Haklar ihlalleri Basvurusu Basvuru Formu 30 GUN
s 1-  Dilekge ;
7 Yurtdis: Bakim Belgesi 2- Form(Mubtar onayh) 10 DAKIKA
1-  Dilekge ) )
8 982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu GereZince Yapilan Miiracaatlar 2- Bagvuru Sahibi Tiizel Kisi [se Tiizel Kisinin Unvan, Adresi ve Yetkili Kiginin Imzasi ve Yetkili olduguna 15 GUN
Dair Dilekce
1-  Dilekge
2- Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6raegi, kat maliki ise tapu kayit drnegi
ki34 Sayih Kot Milkiyeti Kanuninin 2814 Sayili Kanuila Eklénéi 3 %wEQmm.. BSE_S‘H kimsenin igine son verildigine yoneticiye/yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat
K-2 Madde Geregince; Girevleri Nedeniyle Tahsis Edilen Ortak Tiiden kunilu kapar,
9 <o VALLe SCEegInee; LrOrEvict. LY LI A TTEM AR 4~ Is akdinin sona ermesine bagh olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltlmasina dair ilgiliye 7 GUN
ullanim Alanindan (Digardan Atanan Ydnetici, Apartman Gorevlisi, “nderilen ih :
[Kapici, Bekgi Tahliye islemi) gonderilen thtarname, . . :
pIct, 5-  lsine son verilen kimsenin ¢alighg siireye ait aylik alacaklan varsa ihbar ve kidem tazminatlarimin
kargilandigina veya giivence altina alindigina dair belge drnegi.
e ; 4 i i . 1-  Ilgili kurumun talep yazisi,
10 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu’nun 75, Maddesi Geregince Tahkikat 2~ Bogaltilmast istenilen yer igin yapilan tebligat, 15 GUN

Ecrimisil ve Tahliye)

3-  Kira sozlegmesi ve diger her tiirlii bilgi ve belgeler.




Dilekge Kaymakam ya da Yazi Isleri Midiri tarafindan havale edilmis dilekgeler.

2-Kimlik Fotokopisi

11 [Vatandaslardan Elden veya Posta ile Gelen Dilekceler INot: Adi soyadi, tarih, adres ve imza olmayan dilekgeler isleme ahinmaz. 30 GUN
12 Diigiin, Eflence ve Av Tiifegi Ruhsat: islemleri [Bagvuru Dilekgesi (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma havale edilir) 5 DAKIKA
) . 1- ltiraz Dilekgesi (7 gim iginde)
13 Disiplin Cezasina Itiraz Islemleri 2-  Disiplin Cezas: Karar 30 GUN
3- Disiplin Cezasi Karan Teblig-Tebelliig Belgesi
14 Muhtar izin Basvurusu [zin Talep Dilekgesi (imzah ve miihiirlit), (izine aynlan Muhatara 1. Azanin vekalet etmesi asildir. 15 DAKIKA
15 Muhtar imza Sirkiileri Tasdiki Muhtarin fmza ve Miihriinii tagiyan belge 10 DAKIKA
1- Muhtarlik Miihriiniin yiprandii, kayboldugu veya cahindifina dair dilekge,
16 Yipranmus, Kaybolmus veya Calinms Miihiir Miiracaats 2-  Calindi ise Kolluk Kuvvetlerinde hazirlanmisg tutanak, 1AY
3-  Miihiir bedeli dekontu ve eski miihiir berat.
1-  Bagvuru Dilekgesi 2
L LER Basvurular 2-  Internet tizerinden yapilan CIMER bagvurulan 30GUN
18 IAcik Kapi Basvurulan linternet iizerinden yapilan Agik Kapi bagvurulari 15 giin
19 [Kamu Gérevlileri Etik Davrams ilkeleri Bagvurusu Dilekce 15 GUN
20 IAdli Sicil Kaydi icin istenen Belgeler I-Dilekge 10 DAKIKA

ilk Miiracaat Yeri:

isim: Mehmet ARSLAN
Unvan: Yaz [sleri Mudiiri
Adres: Atakum Kaymakamlig
Tel: 0 362 438 65 98

Ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Kemal YILDIZ

Unvan : Kaymakam

Adres : Atakum Kaymakamlig:
Tel: 0362 438 65 10

Bagvuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinei miiracaat yerineg
bagvurunuz.




